Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Rzeszéw, 2026-03-02
Znak pisma: K$-E.271.1.2026.EJE

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw - Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszéw

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszéw

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszéow

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik: )

Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat Klimatu i Srodowiska
Ul. Rynek 7

35-064 Rzeszéw

Dodatkowych informacji udziela:

Wydziat Klimatu i Srodowiska Urzad Miasta Rzeszéw
Ewa Jedrzejczyk

Tel. 17 875 49 50

ewa.jedrzejczyk@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy zainteresowani Wykonawcy

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:

Ustuge wdrozenia i utrzymania - Baza Zarzadzania Mediami ,,Robotyzacja procesu
pozyskiwania, dystrybucji i archiwizacji dokumentow za energie elektryczna,
cieplna, wode oraz paliwo gazowe od sprzedawcy oraz dystrybutora dla

jednostek Miasta Rzeszowa wraz z pozyskaniem danych z tych dokumentéow”
Nazwa przedmiotu zamowienia



1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik Nr 1 do projektu Umowy,
zawierajacy wykaz wszystkich punktow poboru objetych przedmiotem zaméwienia.

2. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ na adres mailowy zarzadzanie_energia@erzeszow.pl podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub dostarczy¢ pod adres: Urzad

Miasta Rzeszowa Wydziat Klimatu i Srodowiska, ul. Rynek 7, 35-064 Rzeszéw.
W terminie do dnia 9 marca 2026 r., do godz. 12:00.

3. Termin wykonania zamoéwienia:
6 tygodni od podpisania umowy.
Opis sposobu przygotowania oferty:
Wg zatgcznika nr 3

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

Znaczenie kryterium/
Nazwa kryterium waga kryterium w %
%=1 pkt

60 %

1. Kryterium cena (max. 60%)

o,
2. Doéwiadczenie zawodowe oferenta 30 %

10 %

3. Aktualizacja systemu i zmiany w bazy danych odbiorcéw

Prosze opisac sposob oceny dla kazdego kryterium

1. Kryterium cena
Kryterium cena oceniane bedzie wedtug wzoru:

o
Pl = -—-mmmmmmmmee x 100 x 60 %
G
gdzie:
P1- ilos¢ punktéw w kryterium cena
Cn - najnizsza cena,
Cp - cena oferty badanej,
100 - wskaznik staty,

60 % - procentowe znaczenie kryterium ceny.

2. Kryterium doswiadczenie zawodowe oferenta
Opis sposdb oceny kryterium:

1. Doswiadczenie zawodowe w postaci referencji, potwierdzajace realizacje
w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego, w okresie 3 lat, obejmujgce min.1500 Punktéw

Poboru - P2 = 30 pkt.,

2. Doswiadczenie zawodowe w postaci referencji, potwierdzajace realizacje
w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego, w okresie 1 roku dla 1000 PP - P2 = 10 pkt.,

3. Doswiadczenie zawodowe w postaci referencji, potwierdzajace realizacje ustug
w Jednostkach Samorzadu Terytorialnego, w okresie 1 roku ponizej 500 PP - P2 = 0 pkt.,

3. Kryterium Aktualizacja systemu i zmiany w bazie danych odbiorcow
Opis sposéb oceny kryterium:

1. Bezptatna aktualizacja systemu w okresie trwania ustugi, oraz bezptatne korekty w bazie

danych odbiorcéw do 15% poczatkowej ilosci — P3=10 pkt.,

2. Bezptatna aktualizacja systemu w okresie trwania ustugi, oraz bezptatne korekty w bazie

danych odbiorcéw do 5% poczatkowej ilosci — P3=0 pkt.,



Punkty w kryterium innym niz cena zostang przyznane tylko w przypadku ztozenia przez
Wykonawce dokumentéw/oswiadczen na podstawie ktérych bedzie mozna przyznaé punkty
w danym kryterium. W przypadku nie zlozenia dekumentdéw/ oswiadczen, oferta otrzyma
w kryterium 2 i 3, 0 punktéw.

Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=P1 + P2 + P3.

P1 - liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena,

P2 - liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium 2,

P3 - liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium 3.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktow
(maksymalnie 100).

Ocenie bedqg podlegaty oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Wymagania obowiazkowe Zamawiajacego:

Zamawiajacy wymaga udokumentowania przez Oferentéow doswiadczenia w prowadzeniu realizacji
podobnych zadan W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), nalezycie wykonali, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych - wykonuja:
co najmniej dwie (2) ustugi, z ktérych kazda spetnia tacznie nastepujace warunki:
byta realizowana na rzecz Jednostki Samorzadu Terytorialnego (JST),
2. obejmowata obstuge minimum 1000 Punktow Poboru w ramach jednej ustugi,
3. obejmowata wdrozenie oraz utrzymanie systemu w modelu Saas,
4. obejmowata robotyzacje procesu pozyskiwania dokumentéw ksiegowych (minimum:
faktury VAT) od sprzedawcow i/lub dystrybutorow medidw,
5. obejmowata automatyczne pozyskiwanie, mapowanie oraz zapis do bazy danych
z dokumentéw rozliczeniowych wraz z ich analiza,

-

6. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- 0 czym niezwtocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor

wydziatu zamawiajqcego niezwtocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatlu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych
warunkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tre$c nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zamowienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajacego;

5) wptynefa po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcoéw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajacego udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydziatlu zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcow,
ktorych oferty spetniajag wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.



Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydzialu zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Kierownik Oddziatu
Klimatu i Srodowiska Ewa Jedrzejczyk

Agata Szpiech

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

7. Zataczniki:

- projekt umowy,

- oferta,

- zatacznik nr 1 do projektu umowy.



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, 35-064 Rzeszéw, Rynek 1

inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 wust. 1 lit. c¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisow

prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym

czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie

mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktédrego wartos¢ nie przekracza kwoty

170 000 zt netto;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawneyj, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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